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KEBIJAKAN Keputusan Direktur Rumah Sakit Umum Daerah Aji

Muhammad Parikesit Kabupaten Kutai Kartanegara

Nomor 849/SK-DIR/HK-RS/2023 tentang Kebijakan

Pelayanan Pemberian Informasi dan dokumentasi di

Rumah Sakit Umum Daerah Aji Muhammad Parikesit.

PROSEDUR 1. Kumpulkan informasi dan dokumentasi yang
sudah ditetapkan sebagai informasi publik dari
Unit Kerja, berikut lembar pertimbangan uji
konsekuensi;

2. Klasifikasi informasi publik berdasarkan jangka
waktu pengecualian informasi, mengarsipnya
berdasarkan urutan jangka waktu penyimpanan;

3. Memperbaharui informasi publik yang sudah habis
masa berlakunya atau ada perubahan;

4. Mengelola dan menyimpan dokumen informasi
publik dalam bentuk soft copy dan tempat
penyimpanan dokumen dalam bentuk hard copy
dengan tata cara pengarsipan dokumen; dan

5. Unggah Daftar Informasi publik ke website resmi
PLID Pelaksana RSUD Aji Muhammad Parikesit
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dan PPID Pemerintah Daerah maupun melalui
sarana informasi lainnya.
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